SENARAI SEMAK

TUNTUTAN BAYARAN ELAUN MAKAN / PEMENANG KEPADA PELAJAR

Bil Perkara Tandakan
(/)
1 |Borang PB 3/80
2 |Senarai Nama Pelajar Lengkap
* Nama /No Pelajar /No KP / No Akaun /Jumlah
* Tandatangan & Cop Ketua Bahagian/Unit
* Disahkan Oleh Penasihal/ Pegawai Berkaitan
3 |Surat Kelulusan Projek Beserta Lampiran C (HEP)

(Salinan Surat Perlu Disahkan Salinan Asal (CTC oleh Pegawai A)




SENARAI SEMAK
TUNTUTAN BAYARAN HONORARIUM

Bil Perkara Tandakan
(1)
1 |Borang PB 3/80
2 |Surat Jemputan Penceramah/ Surat Lantikan
* Tandatangan & Cop Ketua Bahagian/Unit
* Tandatangan Pemochon
* Disahkan Oleh Ketua Bahagian/Unit
3 |Senarai Nama Peserta
* Cop Tarikh Terima Bahagian/Unit
* Tandatangan & Cop Pengesahan Ketua Bahagian/Unit
4 |Surat Kelulusan Projek Beserta Lampiran C (HEP)
(Salinan Surat Perlu Disahkan Salinan Asal (CTC oleh Pegawai A)
5 [Tentatif Program
6 |Borang Penerima Honorarium
7 |Biodata Penceramah Luar UiTM

* Nama

*Umur

* Jawatan Beserta Gred

* Alamat

* Pendidikan

* Pengalaman

* Cop Tarikh Terima Bahagian/Unit

* Tandatangan & Cop Pengesahan Ketua Bahagian/Unit

* Salinan Kad Pengenalan

* Salinan No Akaun




PEJABAT BENDAHARI UiTM
ALOR GAJAH MELAKA
TEL : 06-558 2275/2024

=

TUNTUTAN BAYARAN PEMULANGAN KEPADA STAF (TIDAK MELESIHI RM500.00)

SENARA| SEMAK {sila tandakan V)

[::::]Borang PB 3/80

[::IBorang Tuntutan Pemulangan Kerana Menggunakan Wang Sendiri Bagi Program/Projek
Tandatangan & Cop Ketua Bahagian/Unit
Tandatangan Pemohon
Disahkan Oleh Ketua Bahagian/Unit

]::I Resit Asal

Cop Tarikh Terima Bahagian/Unit
Tandatangan & Cop Pengesahan Ketua Bahagian/Unit

[:::ISurat Kelulusan Projek Beserta Lampiran C (HEP}
{Jika Salinan Surat, lanya Perlu Disahkan Salinan Asal Oleh Pegawai)

E:jf(ertas Kerja & Cop Pengesahan (jika Periu}

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA,

[ |Telah tengkap untuk tindakan diproseskan.

[::I Lain-lain :

C. PENERIMA

NAMA

TARIKH :




PEJABAT BENDAHARI UiTM
ALOR GAJAH MELAKA
TEL : 06-558 2275/2024

o

g

TUNTUTAN BAYARAN PEMULANGAN KEPADA STAF (MELEBIHI RM500.00)

SENARAI SEMAK (slia tandakan +)

[ lBorang PB3/80
E_—_]Surat Kepada Timbalan Bendahatri

Memohon Kelulusan Pemulangan Wang Melebihi RM500.00

E:Borang Tuntutan Pemulangan Kerana Menggunakan Wang Sendiri Bagi Program/Projek
Tandatangan & Cop Ketua Bahagian/Unit
Tandatangan Pemohon
Disahkan Oleh Ketua Bahagian/Unit

I___:| Resit Asal

Cop Tarikh Terima Bahagian/Unit
Tandatangan & Cop Pengesahan Ketua Bahagian/Unit

Surat Kelulusan Projek Beserta Lampiran C (HEP}
{Jika Salinan Surat, lanya Perlu Disahkan Salinan Asal Oleh Pegawai)

[:::li_ampiran A (Pengesahan Kemunasabahan Harga) Diisi Dengan Lengkap

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.
l::]Telah lengkap untuk tindakan diproseskan.

[:::] Lain-lain :

C. PENERIMA
NAMA
TARIKH :




PEJABAT BENDAHARI UiTM
ALOR GAJAH MELAKA
TEL : 06-558 2275/2024

>y

BAYARAN MEMBEKAL MAKANAN & MINUMAN KEPADA VENDOR
TANPA PESANAN JABATAN (L.O)

SENARAI SEMAK (sila tandakan V)

[ IBorang PB 3/80
[:l Invois Syarikat

Cop Tarikh Terima Bahagian/Unit
Tandatangan & Cop Pengesahan Ketua Bahagian/Unit

|::]Lamp'rran A (Pengesahan Kemunasabahan Harga} Diisi Dengan Lengkap
[ Jtampiran B (Pembetian Terus Barangan/Perkhidmatan Melebihi RM1,000.00

[ ]Borang Pengesahan Kerja/Perkhidmatan (GRN/Lampiran B) Diisi Dengan Lengkap
Tandatangan & Cop Penerimaan (Disediakan)
Tandatangan & Cop Ketua Bahagian/Unit (Disahkan)

Surat Kelulusan Projek Beserta Lampiran C (HEP)
(Jika Salinan Surat, lanya Perlu Disahkan Salinan Asal Oleh Pegawai)

I::::]Senarai Nama Pelajar Terlibat (Mengikut Jumiah Pada Invois)
Disahkan Oleh Ketua Bahagian/Unit
Senarai Nama VIP (Mengikut Jumlah Pada Invois)
Disahkan Oleh Ketua Bahagian/Unit

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA,

[:::lTelah lengkap untuk tindakan diproseskan.

[ laindain:

C. PENERIMA
NAMA :
TARIKH :




PEJABAT BEMDAHAR! UiTi
ALOR GAJAH MELAKA
TEL : 06-558 2275/2024

BAYARAN MEMBEKAL PERALATAN & KEPERLUAN KEPADA VENDOR
TANPA PESANAN JABATAN (L.0)

SENARAI SEMAK (sila tandakan +)

[ IBorangPB2/80

Invois Syarikat
Cop Tarikh Terima Bahagian/Unit
‘Tandatangan & Cop Pengesahan Ketua Bahagian/Unit

L___::]Lampiran A (Pengesahan Kemunasabahan Harga) Diisi Dengan Lengkap

[ ]Lampiran B (Pembelian Terus Barangan/Perkhidmatan Melebini RM1,000.00

[ ]Borang Pengesahan Kerja/Perkhidmatan (GRN/Lampiran B) Diisi Dengan Lengkap
Tandatangan & Cop Penerimaan (Disediakan)

Tandatangan & Cop Ketua Bahagian/Unit (Disahkan)

Surat Kelulusan Projek Beserta Lampiran C (HEP)
(Jika Salinan Surat, lanya Perlu Disahkan Salinan Asal Oleh Pegawai)

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.

[ Telahlengkap untuk tindakan diproseskan.

[ ]teindain: L

C. PENERIMA
NAMA :
TARIKH : .




PEJABAT BENDAHARI UiTM
ALOR GAJAH MELAKA
TEL : 06-558 2275/2024

BAYARAN ELAUN GANTIAN MAKAN KEPADA PELAJAR

SENARA| SEMAK (sila tandakan v)

[ IBorang PB 3/80

[:::'Senarai Nama Pelajar Beserta No. Akaun Bank
Tandatangan & Cop Pengesahan Ketua Bahagian/Unit

Surat Kelulusan Projek Beserta Lampiran C (MEP)
{Jika Salinan Surat, lanya Perlu Disahkan Salinan Asal Oleh Pegawai)

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.
[ ]telah lengkap untuk tindakan diproseskan.

[:::] Lain-lain :

C. PENERIMA
NAMA
TARIKH :




SENARAI SEMAK - ZAKAT PELAJAR
PEJABAT BENDAHARI UiTM
ALOR GAIAH ,MELAKA
TEL : 06-558 2275/2024

SENARAI SEMAK (sila tandakan V)

I:,Borang PB 3/80
|::|Surat Permchonan Penerima Zakat

E:ISurat Mesyuarat Tabung Amanah@ Pekeliling Akaun Amanah.

I___:Senarai Nama Pelajar dan jumlah diterima.

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.

‘:]Telah lengkap untuk tindakan diproseskan.

C. PENERIMA

NAMA :

TARIKH : /7

SENARAI SEMAK - ZAKAT PELAJAR
PEIABAT BENDAHARI UiTm
ALOR GAJAH ,MELAKA
TEL : 06-558 2275/2024

SENARAI SEMAK (sila tandakan v)

I:::]Borang PB 3/80
::]Surat Permohonan Penerima Zakat

!_—_———_iSurat Mesyuarat Tabung Amanah@ Pekeliling Akaun Amanah.

E::]Senarai Nama Pelajar dan jumlah diterima.

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.

I:Telah lengkap untuk tindakan diproseskan.

C. PENERIMA

NAMA :

TARIKH : i




SENARAI SEMAK - BANTUAN DERMASISWA
PEJABAT BENDAHARI UiTM
ALOR GAJAH ,MELAKA
TEL ;: 06-558 2275/2024

SENARAI SEMAK (sila tandakan v)

I:Borang PB 3/80
::!Surat Permohonan Bantuan Dermasiswa

[::’Surat Mesyuarat Tabung Amanah@ Pekeliling Akaun Amanah.

E:Senarai Nama Pelajar dan jumiah diterima.

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.

I:Telah langkap untuk tindakan diproseskan,
I:, Lain-fain :

C. PENERIMA

NAMA :

TARIKH : /7

SENARAI SEMAK - BANTUAN DERMASISWA
PEJABAT BENDAHAR! UiTM
ALOR GAJAH ,MELAKA
TEL : 06-558 2275/2029

SENARAI SEMAK (sila tandakan v)

[ leorangpa 3/s0
I::Surat Permohonan Bantuan Dermasiswa

I:::]Surat Mesyuarat Tabung Amanah@ Pekeliling Akaun Amanah.

E:::lSenarai Nama Pelajar dan jumlah diterima,

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI] SAHAJA,

I:]Telah lengkap untuk tindakan diproseskan.

C. PENERIMA,

NAMA :

TARIKH : i




SENARAI SEMAK - PEMULANGAN PERUBATAN PELAJAR UiTM
g PEJABAT BENDAHARI UiTM
n ALOR GAJAH ,MELAKA

TEL : 06-558 2275/2024

SENARA| SEMAK (sila tandakan v)

[ lBorangps 3/g0

[ JsuratKelulusar Dari TRHEP UitM
[:_::lResit Rasmi { Asal) dari Hospital berkenaan,
[:::Surat Akuan Kemudahan Rawatan Perubatan,
E:::!La'm-lain.

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.

[::lTelah lengkap untuk tindakan diproseskan.

C. PENERIMA

NAMA ;

TARIKH : /

SENARAI SEMAK - PEMULANGAN PERUBATAN PELAJAR UiTM
g PEIABAT BENDAHAR! UiTM1
2% ALOR GAJAH ,MELAKA

TEL : 06-558 2275/2024

SENARAI SEMAK {sila tandakan v)

:&mamg PB 3/80

[ JsuratKetulusan Dari TRHEP UITM
[:lResit Rasmi { Asal) dari Hospital berkenaan.
E:Surat Akuan Kemudahan Rawatan Perubatan.
[ rainin,

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.

STelah lengkap untuk tindakan diproseskan.

C. PENERIMA

NAMA ;

TARIKH : /7




SENARAI SEMAK - PEMULANGAN PERUBATAN KEPADA HOSPITAL
e i PEJABAT BENDAHARI UiTM

ALOR GAIAH ,MELAKA

TEL : 06-558 227572024

SENARAI SEMAK (sila tandakan v)

:’Borang PB 3/80

I:'Borang Pengesahan Kerja/Perkhidmatan { Lampiran B)
I:Surat Kelulusan Dari TRHEP UiTM

::Bil Rasmi { Asal) dari Hospital berkenaan.
|_—__jSurat Akuan Kemudahan Rawatan Perubatan,
‘:li_ain-lain.

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.

l:]Telah lengkap untuk tindakan diproseskan.

C. PENERIMA

NAMA :

TARIKH : /

SENARAI SEMAK - PEMULANGAN PERUBATAN KEPADA HOSPITAL
PEJABAT BENDAHARI UiTM

ALOR GAJAH ,MELAKA

TEL : 06-558 2275/2024

SENARAI SEMAK (sila tandakan v)

I:::]Borang PB 3/80

]::::]Borang Pengesahan Kerja/Perkhidmatan ( Lampiran B)
[ ]suratKelulusan Dari TRHEP UiTM

f:'ml Rasmi { Asal} dari Hospital berkenaan.
[:ISurat Akuan Kemudahan Rawatan Perubatan.
L—:lLain-ia'm.

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.

::]Telah lengkap untuk tindakan diproseskan.

C. PENERIMA

NAMA ;

TARIKH : /!




SENARAI SEMAK - TABUNG KECEMASAN PELAJAR UiTM
g PEJABAT BENDAHARI UiTM
= ALOR GAJAH ,MELAKA

TEL : 06-558 2275/2024

SENARAI SEMAK {sila tandakan v}

[ BorangpB3/80
[ JsuratKelulusan Dari TRHEP UiTM

|:Lampiran 3E - Borang Tuntutan Tabung Kecemasan Pelajar serta
Ulasan Pusat Kesihatan UiTM

[:ISurat Rujukan dari Hospital berkenaan.

[:]Jadua! Bantuan Tabung Kecemasan Pelajar UITM 2012 yang berkaitan.

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAJA.

[::]Telah lengkap untuk tindakan diproseskan.

C. PENERIMA

NAMA, -

TARIKH : !/

SENARAI SEMAK - PEMULANGAN PERUBATAN PELAJAR UiTM
PEJABAT BENDAHAR! UiTM

ALOR GAJAH ,MELAKA

TEL ; 06-558 2275/2024

SENARAI SEMAK (sila tandakan v)

E:::]Borang PB 3/80
E:::]Surat Kelulusan Dari TRHEP UiTM

[::::li_ampiran 3E - Borang Tuntutan Tabung Kecemasan Pelajar serta
Ulasan Pusat Kesihatan UiTh

[::::]Surat Rujukan dari Hospital berkenaan.

| IJaduaI Bantuan Tabung Kecemasan Pelajar UiTM 2012 yang berkaitan.

B.UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI SAHAIJA.

I::lTeIah iengkap untuk tindakan diproseskan.
: Lain-lain :

C. PENERIMA

NAMA ;

TARIKH //
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SALINAN PEMOHON.

SENARAI SEMAK DOKUMEN PENGELUARAN

SALINAN BENDAHAR!

SENARAI SEMAK DOKUMEN PENGELUARAN

SENARAI SEMAK DOKUMEN PENGELUARAN

PESANAN JABATAN PESANAN JABATAN
BIL JENIS DOKUMEN LENGKAP BIL JENIS DOKUMEN LENGKAP
1 [BORANG PB 1 |BORANG PB
KERTAS KERJA & BORANG KERTAS KERIA & BORANG
2 |AKTIVITI PELAJAR HEP/HEA 2 |[AKTIVITI PELAJAR HEP/HEA
(DISAHKAN) (DISAHKAN)
3 [LAMPIRAN A 3 [LAMPIRAN A
LAMPIRAN B (SEKIRANYA LAMPIRAN B (SEKIRANYA
4 |PERKHIDMATAN MELEBIHI 4 |PERKHIDMATAN MELEBIHI
RM1,000.00) RM1,000.00)
5 [TENTATIF PROGRAM 5 |TENTATIF PROGRAM
6_|SENARAI NAMA (DISAHKAN) 6 |SENARAI NAMA (DISAHKAN)
7 [SEBUTHARGA 7 |SEBUTHARGA
NAMA STAF © oot emmorsarssser s NAMA STAF & Lo
TARIKH © ccoceencvrersoessscnincises s s TARIKH © coorvetvcsniesns e sssensee et ssssessrees
NAMA PEMOHON :.c.ocorscermscerseresonsense NAMA PEMOHON :.covcorerenssncrsirnssnsines
LT 1 R Vo 1R
SALINAN PEMOHON SALINAN BENDAHARI

SENARAI SEMAK DOKUMEN PENGELUARAN

PESANAN JABATAN PESANAN JABATAN
BIL JENIS DOKUMEN LENGKAP BIL JENIS DOKUMEN LENGKAP
1 |BORANG PB 1 |BORANG PB

KERTAS KERJA & BORANG
2 |AKTIVITI PELAJAR HEP/HEA
{DISAHKAN)

KERTAS KERIA & BORANG
2 [AKTIVITI PELAJAR HEP/HEA
{DISAHKAN)

3 {LAMPIRAN A

3 [LAMPIRAN A

LAMPIRAN B {SEKIRANYA
4 |PERKHIDMATAN MELEBIHI
RM1,000.00)

LAMPIRAN B (SEKIRANYA
4 {PERKHIDMATAN MELEBIHI
RM1,000.00)

5 |ITENTATIF PROGRAM

5 |TENTATIF PROGRAM

6 [SENARAI NAMA (DISAHKAN)

SENARAI NAMA (DISAHKAN)

h

7 |SEBUTHARGA

7 |SEBUTHARGA

NO TEL & ot e s

NAMA STAF & s e
NAMA PEMOHON :..ooiiciiceas




