MNota:

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

SENARAI SEMAK PERMOHONAN CUTI PERSENDIRIAN KE LUAR NEGARA

Senarai semak, Borang KLN {P) 01/2014, Borang PKLN (P) 02/2014, Lampiran A, B dan C boleh

dimuat turun melalui Portal Canseleri,

Untuk memudahkan segala urusan sila rujuk Garis Panduan dan Peraturan untuk Perjalanan Ke
Luar Negara {Pekeliling Canseleri boleh muat turun di Repositori Akta )

Sila Tandakan { ¥ } dipetak yang berkenaan

1.

6,

Borang Lampiran - Borang KLN (£} 01/2014

- Borang PKLN {P) 02/2014

- Lampiran A

- Lampiran B

- lampiran C

Borang Cuti Rehat

Surat dari Travel Agency (Umrah)

Surat Jemputan Konvokesyen

Borang Insurans Kesihatan

Lain-Lain Lamplran (Sekiranyo berkaitan)

Catatan {untuk kegqunaan Pefabat Canseleri}




Borang KLN(F} 01/2014

. MAKLUMAT PEMOHON

Nama Pegawal

No. Kad Pengenalan No. Pekerja ! - .. ]
Jawatan/Gred 'l“
Bahagian/FakultifCawangan -

No. Telefon Pejabat/No. HIP Email

'MAKLUMAT PERJALANAN KE LUAR NEGARA

hingga

Tarikh Lawatan daripada
(Tarikh bertolak dari Malaysia) " (Tarikh tiba di Malaysia}

Negara Yang Dilawati

Tujuan Lawatan

Alamat Semasa Bercuti A

' MAKLUMAT: KELULUSAN CUTI REHAT (SEKIRANYA MEMERLUKAN KELULUSAN CUTI REHAT)

Tarlkh Mula Cuti < | | Tarikh Akhir Cuti

[ | Tarikh Kemball Bertugas

Jumlah Hari Cuti

*Sifa nortakan kelulusan cutf relol yang toleh difuiuskon oloh Ketua Jabatan.
*Siln saetakan sural dart

I Travel Agoncy (Umrih)
i, Jowpatan Konvokosyon (Kanvokosyon Dogawel/Anak/ asongan)



(i
(i)

Program Pra Diploma
Program Diploma/Asasi

{iii) Program Sarjana Muda
(iv) Program Master/PhiD
(v) Program Profesional

{vi) Program Pengaijian Luar Kampus (PLK) & Setara Sepenuh Masa (SS3)

{vi)  *Cuti Belajar Bergaji Penub (CBBP)

L]
[ ]
[ |
[ ]
L]
[ ]
L1

*Bagi staf akademik yang sedang Cull Belajar Bergaji Penuh (CBBF) di dalam atau di luar negara
periu dapatkan kebenaran bertulis darlpada Penyelia (Akademik] di pusat pengaijian uniuk ke luar
negara dan memaklumkan kepada Kelua Jabatan dan Naib Canselor untuk direkodkan.

" PERAKUAN PEMOHON =

Pekeliling Am Bilangan 3 Tahun 2012

Tarikh

- PENGESAHAN KETUA JABATAN =

Ulasan Ketua
Jabatan

Tandatangan

Saya dengan ini mematuhi segala peraturan yang ditetapkan di perenggan § (i), (ii) dan perenggan 10

..............................................................................................................

...........................................................................................................

Tarikh : [

" KELULUSAN NAIB CANSELOR =~

Ulasan Nalb
Cansoelor

Tandatangan

Cop Rasmi Jabatan

R R R R N R L AR S S AR RS R R A

..........................................................................................................

T N L T R R N R L R L R R R R L L

Tarilh

Tandatangan
Naib Canseler

Cop Rasmi Jabatan i

*Sifn borhubuog eras ko Bahagion Poahabungon & Kobajliaan Staf (BPKS), Pojabal Pendaftar bagl Kemudahan Perlindurigon

Insurans Kosihdan DE var Nogara alas arusan porsondivioy.



Borang PKLN(P) 02/2014

PENGISYTIHARAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

' MAKLUMAT PEMOHON

Nama Pegawai : e e

No. Kad Pengenalan ' No. Pekerija

Jawatan/Gred

Bahagian/FakultifCawangan .

No. Teiefon Pejabat/No. H/P E-mel

MAKLUMAT PASANGAN/KELUARGA/SAUDARA PEGAWA! DI LUAR NEGARA

Nama

Hubungan : J

Alamat Semasa Bercuti

No. Telefon Pejabat/No. H/P : E-mel - |

Alasan (Sekiranya pegawal sering berulang alik ke negara Jiran):




Saya dengan ini mengisytiharkan segala maklumat yang diberikan adalah benar. Sekiranya didapati
maklumat ini tidak benar, saya boleh diambil tindakan mengikut peraturan sedia ada.

Tarikh

| J Tandatangan

"PENGESAHAN KETUA JABATAN

Ulasan Ketua Do i e et et e e et eai s e ese b e e et et aeeier e i iaeanaerr i
Jabatan e eetrrer i e aan e vaaatea i ey as s aan e e e r v tmaereae e ans v i e ey

.........................................................................................................

Tarikh

"KELULUSAN NAIB CANSELOR

Tandatangan !

Ulasan Naib )t r e e e e et et e ey
Cansslor
Tarikh : L Tandatangan

Naib Canselor

Cop Rasmi Jabatan

*Slier borhubang terus ko Bahoglon Porhivbungan & Koboflkan Staf (BPKS), Pojabat Pondaftar bagi Kemudahan Perlindungan

insornns Kosthatan DELuar Nogora alas urasan porsendisian,




LAMPIRAN A

3 pp 62015 Borang Permahonan Perlindungan Insurans Kesihatan ke Luas Negara/MNegara Ketiga

RORANG PERMOHONAN KEMUDAHAN PERLINDUNGARN INSURANS KESTHATAN
KE LUAR NEGARA/NEGARA KETIGA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

i D1 BAWAH PEKELILING PERKHIDMATAN BILANGAN 6 TAMUN 2015

Arahan:  Maklumat hendaklah dilengkapkan dengan jelas dan menggunakan huruf besar,

BAHAGIAN I: BUTIRAN DIRI PEGAWAI

1. Nama Penuh : I

Jawatan/Gred Hakiki :

)

3. No. Kad Pengenalan :

4 . No. Pasport Antarabangsa :

n

Alamat Jabatan dan Na. Telefon ;

6. Alamat Rumah dan No. Telefon :

7. E-mei:

BAHAGIAN 1! : BUTIRAN LAWATAN

8. Negara dilawali ;

9. Tujuan lawalan :

10. Tarikh lawatan : bl Skl berolak din Maleyskenegaea pepaean berkidmary 2 I

schingga varikh uba di Malysiarmegar pegaw beekkidmaly [

jumlah heri lawatan : :‘ hari

BAHAGIAN IIi : BUTIRAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN INSURANS KESIHATAN
(fika pegawal befiun menggunakan kemudnkan insurons kesihatan dulam tehun inf)

11 Butle Diri Warls:
(1) Nama waris ;
—

(ii} No. Kud Pengenalan ;

{ins) Hubungnn dengan peganwai

(iv) Alapat ramah {

(v) No. Telefon ; L»
(Vi) Bomel E____ - -.

Sity hemuiaknn Gottutnn duyaras premnn issaeang kesibatun kepuda slumal di bawsh

—




LAMPIRAN A

PP 6/2015 Borang Permohonan Pertindungan Insurans Kesihatan ke Luar Negara/Negara Ketiga

BAHAGIAN IV : PENGESAHAN PEGAWAL

Saya dengan ini mengesahkan bahawa maklumat sebagaimana yang dinvatakan di Bahagian I, II
dan 131 adalah bemar dan memohon kelulusan kemudzhan perlindungan insurans kesihatan ke luar
negara/nepara  ketiga  atas  urusan persendidan  mulai Lo sehingga

i3.

Tandatangan : l

Nama penuh : E T _] Tan‘kh:[

BAHAGIAN V : PENGESAHAN DAN KEPUTUSAN KETUA JABATAN/KETUA PERWAKILAN
KEGUNAAN PEJABAT

14. Permohonan ke luar negarafncgara  keliga  bagi pegawai adalah  DILULUSKAN/
TIDAK DILULUSKAN* Saya dengan ini mengesahkan bahawa permohonan  kemudaban
perlindungan insorans kesihatan ke luar negara/negara ketiga atas urusan persendirian pegawaf

MEMATUHI/TIDAK ~ MEMATUHI*  peratwan  scbagsimana ditetapkan  dalam
Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 6 Tahun 2015.

Tandatangan : Nuama dan cap rasmi

Jawatan @
Tarikh

*potong mana YENg tidak berkenian




PP /2015

LAMPIRANDB

Bonring Perubahan Taskh'Negaz st Pembizialon FermohonnnfPolise Porlindengn Iasurans Kesthatan

BORANG PERUBAHAN TARTKHANEGARA ATAU PEMBATALAN PERMOHONAN/POLIST
PERLINDUNGAN INSURANS KESIHATAN KEPADA PEGA WAL PERKHIDMATAN AWAM
YANG BERADA DI LUAR NEGARA/NEGARA KETIGA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

D1 BAWAH PEXKELILING PERKHIDMATAN BILANGAN 6 TAHUN 2045

Makiumat hendaklah dilengkapkan dengan jelas dan menggunakan huruf besar.
Sita isikan Bahagian It jika mengubah tarikh/negara alau Bahagian [I1 jika membatalkan

urusan ke luar negara/negara ketiga.

Arahan:

BAHAGIAN 1: BUTIRAN DIRI PEGAWAI

1 Nama Penuh @

2. Jawataw/Gred Hakiki :

No. Kad Pengenalan ©

[

4. Alamat Jabatan dan No. Telefon -

E-mel :

L

BAHAGIAN H : FERUBAHAN TARIKH/NEGARA

0. Butiran Lawatin Lama
(i) WNepara dilawali
{11y Tarikh lawatan : il nankh berialak dasi Muliysinmegan pegawa berkhidmaly ; L J
SUNELEEL fnsk bt Mty o vegans pegan bbbl [ _l
jluuluil Dy Lewealing hari
7. Butiran Lawatun Baru
{(iY WNegara difawabi @ f
(i) Tarikh lawatnn © 0018E psokh berniok dack Maksysianegan: pegaw i beckhidinn | I J
Sﬂhihggii ansrth e nhosh Aalpsaid negana pegawa beekbidmaty 7 I [

Jumdaly ki aowatin | ] hari

BAHAGIAN [l : PEMBATALAN PERMOHONAN/POLISI PERLINDUNGAN INSURANS
KESIHATAN
txiler donsclekun v di mana bavkenaon)

L Suyn fuglh membadulknn :
'“"—J Permohonnn pertindusgun insurans kesibaton Kepada pepawai Peckhidmatan Awam yang beradu

[i____ i o negars/negnon keligo alos yrusan persendisian sekitnnya pobisi belum dikeluarkan); atan
=1 Polixi insurans kosibaton kepada pegewni Peckhidmutan Awnm yong berada di luor negara/negaca

ketign ntag uruson persendicinn, Ne, Sijit o0

BAHAGIAN IV : PENGESAHAN PRGAWAIL

9. Suyn dewgan ind mengaka don mengesshksn buhwwa makbumat di atas sdulab benar,

Tauwdbntungnn

Numn penads [

o




Lampiran C

RORANG PERMOHONAN PERUBAHAN DAN PEMBATALAN TARIKH DAN NEGARA BAGI URUSAN

KELUAR NEGARA RASMI / PERSENDIRIAN (PEJABAT NAIB CANSELOR}

Butir Diri Pegawai

Nama Pegawai [
No. Kad Pengenalan ) No Pekerjz
Jawatan/Gred
Bahagian/Fakultl/Cawangan
= —
No. Tel, Pejabat/No. HP : I; Emait
Farikh/Negara
a) Butir Lawatan Lama
Negara dilawatl : | " No Peker]a i
Tarikh lawatan daripada : I Hingga :
Jumlah hari lawatan 3 [ ‘] hari
b} Butir Lawatan baru
Negara dilawati No Pekerja e
Tarikh lawatan daripada o Hingga
lumlah hari lawatan : [ hari
c) Batal Lawalan (torikh) : L Hingga H B
[ - Negara dilawati

d) Tufuan lawatan : [ T

Permohonan Pegawai

Saya mengaku bahawa maklumat dl atas adalah benar.

Nama Penuh / Tandatangan

Tarikh

Keputusnn Katua Jabatan

permohanan ke Luar Negara diluluskin / tidale diluluskan,

Larlkh Nama Penuh/ Tandatangan (Cop Jabatan)




Borang Perkludmatan UiTM2003/1

UNIVERSITI TEKNOLOG] MARA KAMPUS MELAKA,

’ PERMOHONAN CUTI REHATJI

(fsi salu salinan sahaja)

UNTUK DIISI OLEH PEGAWAI KERAN! REKOD CcUTI

(Buang_inLhendaklah diisi sebelum pegawai mehon cut)_. .

Pemohon masih mempunyai baki cutisebanyak
sehingga 31 Disember.

Tandatangan Kerani Bertugas:.................................

UNTUK DIPENUH! OLEH PEMOHON

Ketua Bahagian/FFakuiti/fPengarah Kampus .........................

Saya ingin memohon culi selama ......... hari mulai .............. hingga .........

Nombor telefon yang boleh dihubungi semasa cuti, Tel: ... ... ...

Nama Pemohon ..................................... No. Pekeda ...........

Jawatan: ... ...
Bahagian f Fakulti / Unit

Tandalangan ... ... . . Tarikh ;..

UNTUK KEGUNAAN KETUA BAHAGIAN / FAKULTI / PENGARAH KAMPUS
(Sila pastikan ruangan A telah diist sebelum pertimbangan dibuat)

* Permohonan culf dililuskan [ tidak dilufuskan dari ...

Tandalangan ;...

(* Potong mana yang tidak berkenaan.)

PERINGATAN:
Permohonan untuk bercuti keluar negara hendaklah diluluskan oleh Narb Canselor U[TM.

.............

Tuan/Puan
Cutl than/puan bagi letnpoh L diluluskandidak dituluskann.

Cull tunndpuan borbaki . haui/sudah dihabiskan hingga 31 Disember.

tandultongan 0000 Tankh: ... e



