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SENARAI SEMAK

RASMI/ PERSENDIRIAN KE LUAR NEGARA

Senarai semak, Borang Lampiran A, A1 dan VI boleh dimuat turun melalui Portal
Canseleri di www.uiim.edo.my

PERMOHONAN MENGHADIRI PERSIDANGAN, SEMIM AR DAN LAWATAN

2. Untuk memudahkan segala urusan sila rujuk Garis Panduan dan Peraturan untuk

Sila tandakan @ dipetak yang berkehaan:

1.

Perjalanan ke Luar Negara (Canseleri— UITM 2/2/07)

Borang Lampiran A Al B
: (China)

Borang Lampiran VI implikasi Kewangan)

Surat kelulusan JPhSM / Geran Penyelidikan (RMI) {sekiranva membentang
kerlas ketja, menghadiri seminar, persidangan, bengkel, kursus)

Surat kelulusan Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM)
FakuitiiCawangan/Jabatan bagi negara-negara ASEAN

Surat pelawaan dari Penganjur (sekiranya membentang kerlas kerfa,
menghadiri seminar, persidangan, bengkel, kursus)

Borang Cuti Rehat (Persendirian, Umrah & Haji)
Surat dari Travel Agency (Unfuk Umrah & Hafi)

Salinan Borang Insuran Kesihatan (Borang assf peru oihantar
ke Bhgn. Perhubungan & Kebajikan)

Lain-lain Lampiran (sekiranya ada)

Catatan (untuk kegunaan Pejabat Canseleri);
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PERMOHONAN MENGHADIR! PERSIDANGAN, SEMINAR DAN LAWATAN ‘
RASMI / PERSENDIRIAN KE LUAR NEGARA ]

Nama Persidangan / Seminar / Lawatan Rasmif Kursus ;_____

Lampiran A’

UNIVERS[TI
{;\? TEKNOLOGI
iy

MARA

Tujlan :

Tempat hendak diadakan :
Tempoh i Dari e

t)

(i)

Nama  Ketuz  dan
Bilangan Peserta, jika
bilangannya L2117 O
daripada seorang: ... orang

Keterangan - Keterangan Peserta (gunakan fampiran sekiranya ruang di bawsh idak mencukupf) ©

Nama / No. Pekerja Pangkat / Gred

Kekerapan Persidangan / Seminar / Lawatan Rasmi/

Kursus :

Perbelanjaan ditanggung oleh
Jumiah kos perbelanjaan :

Sebutkan sama ada pegawai ~ pegawai Kedutaan
Malaysia di negeri tempat Persidangan / Seminar /
Lawatan Rasmi ilu diadakan akan menyertal
Persidangan iy, Sekiranya menyeitai nyatakan
mengapa kehadiran pegawai-pegawal dari-dari negeri

itu diperfukan :

T




" (h)  FaedahnyakepadaNegara: . . ..

{i) Kelulusan Kementerian Dalam

Negeri dan Kementerian Luar -
{Jika Persidangan /Seminar/Lawatan Rasmi ifu diadakan di negara Israelj.

i} Sayé mengesahkan bahawa makiumat-maklumat di atas adalah benar.

Tarikh ;

(Nama Pegawai: o
{Jawatan T - wevaesmamarnnas

(k) Ulasan Ketua Jabatan:

Tarikh :

(0 Kelulusan Pegawai Pengawal :

***Tandatangan Naib Canselor / KSU

ofa:
* Pemohton
** Kelua Jabatan
*** Nafb Canselor /KSU



Lamgpiran ‘A1’

iras URIVERSIT!
aray TERMNOLOGH
S MARA

Nama
No. Pekerja e er v —————ee———s e ——rta serea o me s eomm e e ana

Jawatan

Bahagian / Fakultif
Cawangan D e errenraoane st e s ramenanena seseee

Bebeberapa kali pegawai tersebut di perenggan efii} telah menghadiri Persidangan / Seminar / Lawatan
Rasmi { Lawalan Rasmi / Kursus di Luar Negeri (gunakan lampiran sekiranya ruang df bawah tidek mencukupd) :

@  Tahwnini (20, ):.__ kali
1 Tujuan
Tempat
TOMOn  t e et e e e
2. Tujuan
Tempat
Tempoh
(i) Tahunlepas (20 }: .| kafi
1. Tujuan
Tempat
Tempoh
2 Tujuan
Tempat
Tempoh
Tarikh :

“Tandatangan {Pemohon)



l Lampiran A

BORANG PERMOHONAN KE LUAR NEGARA DAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN
INSURANS KESTHATAN DY LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

[Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 8 Tahun 2004]

SR

1. Butir Diri Pegawai
l (i) Jawatan: I

(i) Nama Pegawai: [

(iif) No. Kad Pcngcnalan:l j (v) No. Pasport Antarabangsa: [ 1

(vi) Alamat Jabatan dan No. Telefon: (vii) Alamat Rumah dan No. Telefon:

2. Buﬁ;- Laswatan

] (i) Tujuan Iawatan:l

(i) Negara dilawati: [

(iii) Jika negara Komunis/Taiwan, nyatakan rujukan surat kelulusan l
Kementenan Keselamatan Dalam Negeri/Kementerian Luar Negeri sekiranya

telah diperolehi: _
(iv) Torikh lawatan dacipada: || tarikh bertolak cari Malaysia) hingga [ ] carikhobadiMataysi)
(¥) Jumlah hari lawatan: l:, hari

3. Permolionan Pegawagi
Saya mengakt bahawa maklumat di 1 dan 2 di atas adalah benar dan memohon kelulusan untuk ke fuar negaca,

Tarikh Nama penuh Tandatangan
4. Keputusan Ketua Jabatan
Permohonan ke fuar negara difuluskan/tidak diluluskan.
Tandatangan dan Cop Jabatan

Tarikh Nama penuh
5. Permohonan Kemudahan Perlindungan Insurans Kesihatan (jika pegawai belum menggunakan kemudahan

perlindungan insurans kesihiatan dalam tahun ini)
Saya ingin memohon kemudahan perlindungan insurans kesihatan. Maklumat berkaitan permchonan kemudahan perlindungan

insurans adalah seperti herikut:

(2) Butir Diri Waris
(iv) Alamat Rumah dan No. Telefon:

(i} Nama Waris: ’

|
(i) No. Kad Pengenalan: j J
|

(iif) Hubungan dengan pegawai: r

(b) Stla kemukakan tuntutan bayaran premium insurans kesihatan kepada alamat di bawah:




: H
I Lampiran B l

- BORANG PERUBAHAN TARIKH/NEGARA ATAU PEMBATALAN
PERMOHONAN/POLIS! PERLINDUNGAN INSURANS KESTHATAN
BERADA DI LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

[Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 8 Tahun 2004]

Sila isikan perenggan 2 jika mengubah tarikiifnegara atau perenggan 3 jika
membatalkan urusan ke luar negara

1. Bufir Diri Pegawai

(i) Nama Pegawai : [ . ‘I

(i) Jawatan : [ ]

(iii) No. Kad Pengenalan Pegawat [ ]

(iv) Alamat Fabatan dan No. Telefon :

2. Perubahan Tarikh/Negara

a. Butir Lawatan Lama

(i) Negara dilawati: ‘ —l

(ii) Tarikh lawatan daripada: ‘:l(tarikh bertolak dari Malaysia) hinggal:(mﬁkh tiba di Malaysia)
(iii) Jumlah hari lawatan: D hai

b. Butir Lawatan Baru

{i) Negara dilawati: l 1

i} Tarikh lawatan daripada; e .
() Terkd: aripada :(Iarikh bertolak dari Malaysia) hingga :l (tarikh tiba di Malaysia)
(iif) Jumlah hari lawatan: ‘ :’ hari

Saya mengalu bahawa makiumat di I dan 2 di atas adalah benar,

Tarikh Nama penuh Tandatangan

3. Pembatalan Permohonan/Pelisi Perlindungan Insurans Kesihatan (Sila tandakan v'di mana berkenaan)

Saya ingin membatalkan:

. permohonan perlindungan insurans kesibatan kcpacfa pegawai Perkhidmatan Awam yang berada di Ivar
M negara atas urusan persendirian ( sekiranya polisi belum dikeluarkan ); atav

.. D polisi perlindungan insurans kesihatan kcpada pegawai Perkhidmatan Awam yang berada di fuar negara
(i) atas urusan persendirian, No. S{il «.oouveerneen rrterreaeeaanens

Tandatangan

Tarikh Nama penuh




PERMOHONAN UNTUK PERGI KE NEGARA-NEGARA KOMUNIS
DAN NEGARA-NEGARA TERHAD

Lampiran B

(Isi dalam 8 salinan)

1 Nama o
{Dalam Huruf Besar)

2.Nama-nama lain (Jikz ada) :

3. Nama Dengan Tulisan Cina
(Jika berkenaan)

4. Jantina

5. Tarikh Lahir

6. Tempat Lahir

7.Nombor Kad Pengenalan

8.Pekerjaan

9.Jabatan

10. Alamat Rumzh

11. Tarikh Dicadang Berlepas Ke Luar Negara :

12. Nama Negara-Negara Komunis alau Negara-Negara Terhad Yang Hendak Dilawati |

13. Lamanya Lawatan Yang Dicadangkan

. 14. Alamat-alamat Di Negara-Negara Yang Dilawati :

a)

b)

c)

15. Maksud Lawatan (Butir-Butir Penuh Hendahlzh Diberi)

16, Tasikh : Tandatangan

Disahkan

Tandatangan dan Cop Rasmi

Naib Canselor



Nama Institusi: Universiti Teknologi MARA

Lampiran VI’

Tahun:
Bil Butiran Pemohon Tujuan Perjalanan Implikas! Kewangan (RM) Sumber Pembiayaan
{1 INama; Tujuan : i. [Pendaftaran .
ii. |Tambang Penerbangan:
Jawatan iil. [Kos Pengangkutan ;
Gred: iv. |Kos Penginapan:
Bahagian : (RM x  malam)
v, |Makan:
(RM X harl)
vi, |Elaun Buku:
Tempohi vit, {Elaun Pakaian Panas .
(har) vifi. |lnsuran Kesthatan :
Tarikh : ix.‘ Lain-lain kos :

Jumtah




Borang Perkhidmaian UiT2903/1

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA, KAMPUS MELAKA.

PERMCHONAN CUTI REHAT
(Isi satu salinan sahaja)

UNTUK DIIST OLEH PEGAWA! KERAN| REKOD CUTI
(Ruang ini hendaklah diisi sebelum pegawai mohon cufi)

Pernohon masih mempunyai baki cuti sebanyak ......................
sehingga 31 Disember.

UNTUK DIPENUHI OLEH PEMOHON

Ketua Bahagian/FakultifPengarah Kampus ... ... ... i aiaaaan .
Saya ingin memohon cuti selama ......... harimulai ............... i

Nombor telefon yang boleh dihubungi semasa cufi, Tel: .........................
Nama Pemohon ........... e e e e e e

SAWALAI e
Bahagian / Fakulfi / Unit ...

UNTUK KEGUNAAN KETUA BAHAGIAN / FAKULTI f PENGARAH KAMPUS
(Sila pastikan ruangan A telah diisi sebelum pertimbangan dibuat)

* Permohonan cuti diluluskan / tidek diluluskan dagi ....oovve ...

- Tandatangan: ..o

(* Potong mana yang tidak berkenaan.)

PERINGATAN:
Permohonan untuk bercuti keluar negara hendaklah diluluskan oleh Naib Canselor, UiTM.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Bahagian ini untuk diisi oleh Pegawai Kerani Cuti dan kembalikan kepada pemohon,

D.

Tuan/Puan ................. e e ettt e et tee ettt et e a ettt s e e nnaan oeeennn e nnnnnannees
Cuti tuan/puan bagitempoh ......ccoooiiiiiiii i dituluskanfidak diluluskan.
Cuti tuan/puan berbaki ..............._hari / sudah dihabiskan hingga 31 Disember.

Tandatangan @ ... s



