PERMOHONAN SYARAHAN SAMBILAN

Permohonan SyaMbnan
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| Hapus X |

1. Klik Permohonan

| [TIADA ATA

Rik P/lantkn
Ketua Jabatan
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Mombor Pekerja

| Tarikh
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1500-205000040002{AA/22)
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Kod Kursus [T
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KWSPiP) 0.00, RSFME R
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3. Klik “Ya”

[

=

1. Klik “Permohonan”.
2. Pilih “Rujukan Perlantikan™.
3. Klik *Ya” atau tekan kekunci <tab>. Maklumat dari rekod surat perlantikan akan

dipaparkan.
i | Yawf | Tidak 4

Permohonan Syarahan Sambilan

MNombar Daftar : [_ —l [TIADA ATA Tarikh [26/10/2009 |

Mombor Pekerja -~ [ 112233 [ALI BIN AHMAD ]

Rjk Piantkn 1500-0110501(SA/21) |

Ketua Jabatan | ABU BAKAR BIN OMAR |

Tkh Lantikan

Tempsoh Lantikan - hingga  [g1/01/2010

Program (cso7 | [sijil Teknologi Maklumat (Sistem Makluma

E::;::'S 4. Masukkan maklumat |
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4. Masukkan maklumat syarahan sambilan.
5. Pilih kod keterangan, masukkan tahun, tarikh, masa mula dan masa tamat. Kiraan unit
akan dipaparkan secara auto.



Maklumat Syarahan Sambilan

Kod keterangan Tahun  Tarikh Mula Tamat Unit
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6. Klik butang “Simpan” untuk menyimpan maklumat.

7. Klik butang “Tambah’ untuk menambah maklumat syarahan sambilan.

8. Klik butang “Hapus” untuk menghapus baris tarikh syarahan yang dipilih.
9. Klik butang “Batal” untuk membatalkan permohonan.

10. Selepas klik butang “Simpan”, mesej pemberitahuan akan dipaparkan.

’ Sahkan Permohonan

] Permohonan Syarahan Sambilan
‘ Ya Tidak

|
i
-

Kllk “\;a” maklumat permohonan syarahan sambilan akan disimpan dan no daftar
akan dlpaparkan di skrin.

Pemberitalnian

Rekod Ditambah
OK

11. Klik “Carian” untuk melihat maklumat yang telah sedia ada didalam sistem.

afis | Permohone | ema , | Hapus X | cete | Yawf | Tidak

Permochonan Syarahan Sambilan 6. Pilih No
=== Daftar B s o

MHombor Daftar © [eests -] J arikh 1' |
Mombor Pekerja g 77510 | || g ¥ CeXT 99

—_— 45518 L] | 5. Klik “Ya
Rjk P/lantkn [ |
Ketua Jabatan I J

12. Pilih no daftar dan klik “Ya” atau tekan kekunci <tab>. Maklumat permohonan akan
dipaparkan.
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Permohonan Syarahan Sambilan

Nombor Dattar (96616 | MADAATA [~ -, 02009 |
Nombor Pekerja [_11zz33) [auen anvg O Klik “Kemaskini
Rjk P/lantkn 500-0110501(SA/21) |
Ketua Jabatan |ABU BAKAR BIN OMAR \
Tkh Lantikan 01/04/2009
Tempoh Lantikan 01/07/2009 hingga  [01/01/2010 |
Program Cs07 | [Sijil Teknologi Maklumat {Sistem Makluma |
Kod Kursus QS444
Pengajian |Sepenuh Masa |
KWSP(P) Eaarn KWSPIM: [ p00
I4aklumat Lebih Masa
Ked keterangan Tahun  Tarikh Iula Tamat
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13. Klik “Kemaskini” untuk menambah maklumat syarahan sambilan.

14. Klik butang “Tambah” untuk menambah maklumat lebih masa.

15. Klik butang “Hapus”™ untuk menghapus baris tarikh syarahan yang dipilih.

16. Klik butang “Batal” untuk membatalkan permohonan.

17. Klik butang “Simpan” untuk mengemaskini maklumat syarahan sambilan.

Sahkan Permohonan

Adakah Anda Pasti Ingin Mengemaskini Rekod Ini?
Ya Tidak

Pemberitalan

Rekod dikemaskini.
OK

18. Mesej pemberitahuan akan dipaparkan apabila rekod berjaya dikemaskini.

19. Klik butang @ untuk mencetak borang permohonan syarahan sambilan.
20. Klik butang | Fapus X | untuk menghapus rekod permohonan dari sistem.



KELULUSAN TUNTUTAN SYARAHAN SAMBILAN

Kelulusan Tuntutan Syarahan Sambilan

Bil Mo Pekerja [Mama Mo Daftar  Tkh Input Status
[ ][ 112233] [AUBINAHMAD  |[77510  |[26/10/2009 | Mohon |
] | | | | || || |
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KWSPIP) {‘ ) gﬁﬁ} KWSP{I; [ ofeo} = Wembal

Makiumat Syarahan Sambilan
Kod Keterangan Tahun Tarikh 1. Klik “Kembali” }g Jns
3003 SYARAHAN SAMMBILAN 2009 02/07/2009 T+ Ly Z0 4] S
3004  ELAUN SYARAHAM SAMBILAM SKI 2008 04/07/2009 15 ag 18 0a S
3503  ELAUNTUTOR 2009 03/07/2009 08 00 10 00 R
1.0/ 3

1. Maklumat permohonan syarahan sambilan akan dipaparkan.

2. Klik butang “Kembali” untuk ke bahagian “Senarai Permohonan Syarahan Sambilan”.




Kelulusan Tuntutan Syarahan Sambilan s

Bil o Pekera Mama Ne Daftar  Tkh Input Status
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: 3. Pilih status
— | “Lulus”

F 2. Klik “bil” J;

MNombor Daftar : 77510 '_r lﬁf@ﬁ« ATAN j‘
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KWSP(P) 000  KwSPQW) [ 0.00] ~ Kembal

Maklumat Syarahan Sambilan

Kod Keterangan Tahun Tarikh Jam Minit Jam Rlinit Jns
3003 SYARAHAMN SAMBILAH 2009 02/07/2009 14 0a 20 00 =
3004  ELAUM SYARAHAN SAMBILAN SKM 2009 04/07/200% 13 00 18 ag 8
3503 ELAUN TUTOR 2009 03/07/2009 08 00 10 00 T
\ 1.40/3 |

3. KIik baris “bil” untuk melihat butiran terperinci maklumat syarahan sambilan.
Contoh jika pilih bil = 1, maka butiran terperinci untuk permohonan di baris no 1 akan
dipaparkan.

4. Pilih status “Lulus™ untuk membuat kelulusan permohonan.

Klik butang “Sah” untuk meluluskan tuntutan syarahan sambilan.

6. Mesej pemberitahuan akan dipaparkan.

o

e e e ""I
Pemberitahuan

Anda Pasti Untuk Luluskan Permohonan Ini? [
Ya Tidak

7. Klik “Ya” untuk sahkan kelulusan.

Pemberitahuan

Kemaskini Selesai Dijalankan
OK




PERTANYAAN DAN CETAKAN SURAT TAWARAN SYARAHAN SAMBILAN

Pertanyaan Dan Cetakan Surat Tawaran Syarahan Sambilan st
Bil. No.Pekerja Hama Rujukan Perlantikan Tarikh
i Al 293372][MOHD AL BIN ABDULLAH S [ot092008 | &l
1. Pilih permohonan 5515 |[ROSNAH BT SULAIMAN || 500-FKM(PTA 19/5 25/08/2009 Il
15515 |ROSNAH BT SULAIMAN 500-0110301(SA-2009/8/12) [[25/10/2009 |-/
[ a™~_\ 155515 ROSNAH BT SULAIMAN 500-BEND{ 2009/ ||26110/:2009 ]
[ g 112233 || ALl BIN AHMAD | 500-0140101{SA/240) |126:10/2009 E
| 1509 & |
Butiran Surat Lantikan
rf"Rujukan Ferlantikan |500-01401B1{SN240§ | \
Jenis Lantikan |SYARAHAM |
Tarikh Mula 01/0%/2009 | hingga  [31/12/2008
Tarikh Mula (Baru} - [ |ningga [31/12/1899 @, Senarai Tarikh Lanjut Kontrak ’
Mombor Pekerja | 112233] [ALIBINAHMAD | \
-< Kursus CSS8123|
Program -~ [cs10 | [DIFLOMA SAINS KOMPUTER | f
Pengajian [sP | [SEPARUH MASA ]
Kump. Wang [sA | [K¥w PENGURUSAN {SHAH ALAM)
Jabatan Melantik (0140101 | [BAHAGIAN HAL EHWAL AKADEMIK |
\.._l‘elod Bayaran P | [Pakej l J
Komen [TUGASAN \
@Cetak Surat Tawaran 4 2. Cetak Surat
Tawaran
Maklumat Aktiviti
Bil AktivitiKeterangan Kuantiti  OnitzJam  Tempon
1] [SYARAHAN ~ [ 4000|[Jam |[Sepanjang Kentrak |
[ 2| [svARaHAN | | 200/ |[unit | /Sepanjang Kontrak
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1. Pilih baris permohonan dari senarai yang dipaparkan. - -
2. Maklumat permohonan surat lantikan akan dipaparkan.

3. Klik “Senarai Tarikh Lanjut Kontrak” untuk rekod lanjutan kontrak.

4. Klik @Q’-@m untuk mencetak surat tawaran jawatan pensyarah

sambilan.




PENGESAHAN/PENERIMAAN DOKUMEN
PERMOHONAN SYARAHAN SAMBILAN

2. Pilih No

Daftar
Pengesahan/Penerimaan Dokumen Permohonan Syarahan Sambilan \ /
Member Pekerja 112233 Mombor Daftar [os618 | Carian

T . oo
Hama ALI BIN AHMAD [TIADA ATA |
Ketua Jabatan |ABU BAKAR BIN OMAR

: 3

f ‘f =
1. Masukkan [2102009 | _ p— : _
; F00-0110501{SA21} | Tkh Lantikan [{]1;04;‘2009 3. Klik Carian

no pekerja b . lieil
T 01/07/2009  hingga 01/01/2010 |
Program [cso7 | |sijil Teknologi Maklumat {Sistem Makluma |
Kod Kursus |Qs444 | |Pusat Sistem Maklumat Bersepadu SRR
Pengajian Sepenuh Masa 77]
KWSP{P) g 0.00/ KWSP({M) B e ing

Ifakiumat Syarahan Sambilan

Kod keterangan Tahun Tarikh Muta Tamat Unit
3003-SYARAHAN SAMBILAN ] [2009] [o1/10/2009] [ o8] [ |[ ool [ 12][[  |[ 0o/ [ 3.00]
[3003-SYARAHAN SAMBILAN | [2009] [02/10/2008] [ 14] [ ][ 00| [ 16 ][ 00| [ 2.00]
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Senarai Dekumen Untuk Permehenan Syarahan Sambilan

(@] Borang Permohaonan
[m] Surat Pelantikan/Tawaran

v Sah

1. Masukkan nombor pekerja.
2. Pilih no daftar.

3. Klik “Carian”. Maklumat permohonan syarahan sambilan yang telah diluluskan akan
dipaparkan.

4. Tandakan [/] pada “Borang Permohonan” dan “Surat Perlantikan/Tawaran”.

5. Klik butang “Sah” untuk membuat pengesahan penerimaan dokumen.

narai Dekumen Untuk Permechenan Syarahan Samebilan
[v] Barang Permahanan

ASurat Felantikan/Tawaran
v Sah % 5. Klik “Sah”
]

4. Tandakan [/]

6. ME:SCJ pemberltahuan akan dlpapark__a__r;.

Pemberitahiuan

Pengesahan Dokumen Selesa Dijalankan
OK




PERMOHONAN SURAT LANTIKAN SYARAHAN SAMBILAN

|

Permchonan Smgdn_ﬁy_arahan Sambilan

1. Klik Permohonan

I ma |

Jenis Fermohonan

TS IR

ﬂA ﬁl;ademak
J -

Ya y! Tidak X

2. Klik “Ya”

\

Tarikh Ferlantikan
Tarikh Mula [_1 =] hin 3. Masukian
MNombor Pekerja 112233 | gAu BIN AHMAD T maklumat yang
dabatan Hakiki [PUSAT SISTEM MAKLUIMAT BERSEPADU J diperlukan
Dekan (Mo Pekerja) 1122334 | [ABUBAKARBINOMAR |
Timb Dekan {No Pekerja} 1134585 | |SITI ROHANI BT DAUD |
Koordinator (Mo Pekerja) 138677 ] EROSMN_%@E@Z_ Hits f
Kursus [ _CS_@_@_]
Program [CS‘IO - Diploma Sains Kcrﬁfmiér -[
Pengajian |SP - Separuh Masa _fj
Kump. Wang |SA - KW Pengurusan (Shah Alam)  ~|
Jabatan NMelantik 10140101 Bahaglan Hal Ehwal Akademik -
IMeod Bayaran S
Komen :— - & J
Alamatisurat-menyurat} \ K SEZ ~_zc.ov:¢w e ﬁd| }
Iaklumat Aktiviti
Bil Albtiviti/Keterangan Kuantiti Unit/Jam Tempoh
[5F] e e ey @ & [
[ | ] | | i |
R B el ] F—'“"" | ]
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I. Klik “Permohonan”, |___Pemohonan # |
2. Masukkan maklumat yang diperlukan.

Pilih Jenis Permohonan samada “Akademik” atau “Ko-Kurikulum™.
Masukkan Tarikh Perlantikan, Tarikh Mula dan Tarikh Tamat.
Masukkan no pekerja “Ketua Jabatan” - tekan kekunci <tab>
Masukkan no pekerja “Timbalan Dekan™ — tekan kekunci <tab>
Masukkan no pekerja “Koordinator” — tekan kekunci <tab>

Masukkan “Kod Kursus”.

Pilih jenis program dan jenis pengajian.

Pilih Kumpulan Wang dan Jabatan Melantik.
Pilih mod bayaran.

Masukkan komen dan alamat surat-menyurat.

—EER e a0 op

J-

3. Klik “Ya” atau tekan kekunci <tab> untuk ke bahagian “Maklumat Aktiviti”,



IMaklumat Aktiviti

Bil Aktiviti/Keterangan Kuantiti UnitiJam Tempoh
-] 40.00] [J-Jam - :_l [K-Sepanjang Kontrak -
| L_20 B ol ESveipofionia |
- - sl | I .
[ e | [ ][ "]
4. Pilih aktiviti q | —
| | L | AL ]
+ Tambah| ¥ Hapus| & Simpan] X Batal|
4. Pilih aktiviti dari senarai yang disediakan.
5. Masukkan kuantiti, unit/jam dan tempoh.
6. Klik butang “Tambah” untuk menambah maklumat aktiviti.
7. Klik butang “Hapus™ untuk menghapus aktiviti.
8.

Klik butang “Simpan” untuk menyimpan rekod permohonan.

Sahkan Permohonan

{
|
|
|
|
|

Permohonan Syarshan Sambilan
Ya Tidak !
|

Klik *Ya” untuk menyimpan rekod dan mesej pemberitahuan akan dipaparkan.
| Pemberitahuan

|
{

Rekod Ditambah

| OK ?
|

No Rujﬁi_{an Perlantikan akan dijana dan dipaparkan di skrin.

9. Klik butang “Batal” untuk membatalkan proses permohonan surat lantikan syarahan
sambilan.

10. Klik “Carian” untuk membuat carian no rujukan perlantikan yang telah dijana
sebelum ini.

5. Klik Carian

/—
ariai | Pe : l | vaof | Tidak X

Permohonan Surat Lantikan Syarahan Sambilan

e : 6. Pilih
Rujukan Perlantikan “530-014[]1(]1(5;\,:249} -1 Rujukan
Jenis Fermchonan 500-0110501{SA-200%9/B/7) Perlantikan
Tari ; 500-0110501{5A/21)
arikh Perlantikan 500-0140101(SA/240)

500-0140211(SA-2009/237)

o
Asd {1

Tarikh IMula
Mombor Pekerja e = -

B

11. Pilih no rujukan surat. Klik “Ya”, maklumat permohonan berdasarkan no rujukan
surat yang dipilih akan dipaparkan.




Carian Q|

Permohonan = |

Kemaskini £ | Hapus X |

Permohonan Surat Lantikan Syarahan Sambilan

Rujukan Perlantikan
Jenis Parmohanan
Tarikh Perlantikan
Tarikh Nlula

Nombor Pekerja

Jabatan Hakiki

Dekan (Mo Pekerja}
Timb Dekan (Mo Pekerja)
Koordinator {No Pekerja)
Kursus

Program

Pengajian

Kumgp. V¥ang

Jabatan Melantik

Mod Bayaran

Kemen
Alamat(surat-menyurat)

Maklumat Aktiviti

2

|500-0140101(SA/240)
|A-Akademik
01/09/2009
01/09/2009 7] hingga  [31/12/2009 =]

| 112233] [ALI BIN AHMAD ]
|PUSAT SISTEM MAKLUMAT BERSEPADU
| 122334] [ABU BAKAR BIN OMAR

| 134566 [SITI ROHANI BT DAUD

| 138877 [ROSLAN BIN ABD AZIZ
[css123

(C310 - Diploma Sains Komputer |
SP - Separuh Masa )
[SA -KW. Pengurusan {Shah Alam) |
0140101-Bahagian Hal Ehwal Akademik |
TUGASAN ]
\ALAN KOPI MERU KLANG SELANGOR \ Kemaskini Aktiviti

L

Bil Altiiti/Keterangan Kuantiti Unit/Jam Tempch

| 1] [ -SYARAHAN . 4000 [J-Jam | [K-Sepanjang Kontrak

| 2| [S -SYARAHAN || 200 [U-Unit ' [K-Sepanjang Kontrak

B | 1 8 | | 11

] | | | | | | |

] || | | || |
+ | K] [v RE

12. Klik | Kemaskini #| jika ada perubahan dibuat pada alamat surat menyurat dan
maklumat aktiviti. Klik “Ya” atau tekan kekunci <tab> untuk ke bahagian “Maklumat
Aktiviti”.

13. Apabila perubahan telah dibuat, klik “Simpan™ untuk menyimpan rekod.

14. Klik | Hapus X yntuk menghapus rekod permohonan.



KELULUSAN SURAT LANTIKAN SYARAHAN SAMBILAN

Kelulusan Surat Lantikan Syarahan Sambilan

Ho.Pekerja Nama

Rujukan Perlantikan Tarikh Status

\ 1|l

,, 112233 [ ALl BIN AHMAD

|500-0140101(SA/240) [01/09/2009 |Mohon =

112233]1 ALI BIN AHMAD

|500-0110501(5A/2 .

1. Pilih permohonan
untuk diluluskan

| 01/0412008 \w
SR T,

3. Pilih Status

1.5/3 |
v Lulus
Butiran Surat Lantikan
( Rujukan Perlantikan 500-0140101{SA/240) f 4. Bubiran \
> . = permohonan
Jenis Lantikan [Syarahan |
Tarikh Mula 01/09/2009 hingga 31/12/2009
Nembor Pekerja | 112233 [ALI BIN AHMAD |
Jabatan Hakiki |A0121 |
Kursus 88123
Program ICs10 | |Diploma Sains Komputer | >
Pengajian 'SP | |Separuh Masa |

Kump. ¥Wang

iSA l |K W Pengurusan (Shah Alam} f

Jabatan Melantik 10140101 | |Bahagian Hal Ehwal Akademik |
IMod Bayaran : = f JPakej |
Komen FTUGASAN

\ Dimasukkan Oleh 'SITI KATIJAH BINTI AHMAD ]
IMaklumat &ktiviti
Bil Aktiiti/Keterangan Kuantiti Unitidlam  Tempoh
[ 1 [SYARAHAN | JAM ||  4000| Sepanjang Kontrak |
[ 2| [SYARAHAN | [unm [ 2.00|[Sepanjang Kontrak |
i | | | || || |
[ | | I ]
L] | (B | I |
[ | | | | | |
[ | | | i Il |
B EE | | Il | |
e | | | | I |
= | | [ | /] l

1. Pilih no rujukan surat perlantikan dari senarai permohonan yang dipaparkan.
2. Klik no rujukan surat, dan butiran permohonan akan dipaparkan.

3. Pilih Status “Lulus™.



Bil. Ho.Pekerja Mﬁrﬁu A Rujukan Perlantikan Tarikh Status
! 1] 112233 ALl BIN AHMAD |500-0140101(SA/240) [01/09/2009 [Lulus -]

2 112233 ALl BIN AHMAD 500-0110501(SA2

|01/04/2008 |Mohon - |

1.573

|

4. Klik “Lulus”

v Lulus ————

4. Pilih status “Lulus”.
5. Klik butang “Lulus™.
6. Mesej pemberitahuan akan dipaparkan.

Pemberitahuan

Anda Pasti Untuk Luluskan Permohonan Ini®
Ya Tidak

7. Klik “Ya” untuk meluluskan permohonan.

Pemberitahuan

Kemaskini Selesai Dijalankan
OK




PERTANYAAN DAN CETAKAN SURAT TAWARAN SYARAHAN SAMBILAN

Pertanyaan Dan Cetakan Surat Tawaran Syarahan Sambilan ' LA
Bil. Ho.Pekerja Nama Rujukan Perlantikan Tarikh
1]1 112233|jALI BIM AHMAD ] 500-205000040002(AA22) _ﬁ26;’10."2009 |
2 A 112233 || AL BIN AHMAD | 500-0140101{SA/240) |26110/2009 |
1. Pilih permohonan |
1.512

Butiran Surat Lantikan

rfRujukan Perlantikan fggq.gmmmgsﬁgz‘m; J \
Jenis Lantikan [Syarahan : ]
Tarikh Mula [01/09/2009 | hingga  [31/12/2009
Tarikh Mula (Baru) [ |ningga  [3112/1898 | Q Senarai Tarikh Lanjut Kontrak I
Nomber Pekera [ 112233 [ALI BIN AHMAD =

< Kursus @‘ :

Program |cs10 | [Diploma Sains Komguter - |
Pengajian [SP | [SEPARUH MASA , ]
Kump. VW/ang [SA | [K W Pengurusan (Shah Alam)
Jabatan Melantik (0140101 | [BAHAGIAN HAL EHWAL AKADEMIK ]

\,__Mcd Bayaran : P | [Pakej &l )
Komen [TUGASAN |

@Cetak Surat Tawa

2. Cetak Surat

Maklumat Aktivit Tawaran
Bil Aletiviti/Ketarangan Kuantiti i i
|SYARAHAN | [ 40.00|[Jam |[Sepanjang Kantrak |
[ 2| [sYARAHAN | [ 200|[unit  |[Sepanjang Kentrak |
= = | | | I |
5] | 5 | | I |
] | | | | S| |
] | | [ | |
] & % e b | |
el | | [ | | |
= | | | | |
] | | [ | | |
1. Pilih baris permohonan dari senarai yang dipaparkan.
2. Maklumat permohonan surat lantikan akan dipaparkan.

[US]

4. Klik @Cetak Surat Tawaran

sambilan.

Klik “Senarai Tarikh Lanjut Kontrak” untuk rekod lanjutan kontrak.

untuk mencetak surat tawaran jawatan pensyarah



