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JAWATANKUASA RUANG NIAGA KAMPUS                                                                                             UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA CAWANGAN MELAKA                                                                             
	PERMOHONAN GERAI JUALAN 


	A.
	BUTIR-BUTIR PERMOHONAN

	1.
	Nama Pemohon  :

	2.
	Status Pemohon :
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Persatuan/Kelab/Kolej
	          Syarikat/Individu              Kelas     

	3.
	No Pelajar/No IC :
	Email :

	4.
	Nama Fakulti/Kelab/Unit/Syarikat/Kumpulan :

	

	5.
	Alamat Surat Menyurat :

Fakulti/Kolej/Unit/Syarikat


	

	6.
	No Telefon (HP)  :
	No Telefon (Pej)  :

	7.
	Tempat Program :
	Tarikh Mula Program : 

	
	
	Tarikh Akhir Program

	8.
	Nama Program  :
	

	
	
	

	B.
	BUTIR BUTIR PERNIAGAAN :
	

	1.
	Jenis Perniagaan 
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 Makanan / minuman
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 Aksesori / Perkhidmatan / Pakaian 

	2.
	Maklumat berkaitan jenis barang/ produk / Perkhidmatan -SILA LAMPIRKAN -

	i.
	
	

	ii.
	
	


	C.
	SENARAI NAMA AHLI TERLIBAT SEMASA PERNIAGAAN 

	
	-SILA LAMPIRKAN.-


	D.
	PENGESAHAN PEMOHON

	
	Saya ________________________________________________________________________ (nama)

	
	Mengaku bahawa butir-butir yang tertulis di atas adalah benar dan hanya permohonan yang lengkap sahaja akan diproses oleh UiTM. Saya bersetuju sekiranya maklumat ini didapati palsu., permohonan ini akan terbatal . Saya memahami dan mematuhi segala syarat-syarat dan peraturanyang ditetapkan oleh pihak UiTM sekiranya berjaya ditawarkan bagi menjalankan perniagaan di Gerai Jualan semasa program tersebut.Keputusan adalah muktamad, sebarang surat menyurat rayuan tidak akan dilayan.
Saya juga berjanji tidak akan menuntut apa-apa pampasan dan gantirugi sekiranya berlaku kerugian atau kemalangan yang menimpa perniagaan kami sepanjang gerai jualan berlangsung.Sekiranya saya melanggarsegala syarat dan peraturan yang telah ditetapkan , saya akui pihakUiTM berhak mengambil tindakan yang sewajarnya kepada saya. Sekiranya berjaya sayaberjanji akan membuat pembayaran sewa sebelum perniagaan dimulakan.
Tandatangan/Cop : ___________________________  Tarikh : ____________________________

	E.
	PENGESAHAN PENASIHAT PERSATUAN/KELAB:

*Saya mengesahkan bahawa maklumat yang terdapat pada borang ini telah disemak dan ianya benar. Saya percaya pemohon mampu menjalankan perniagaan dan saya menyokong permohonan ini.

	
	Tandatangan : ________________________________ Tarikh : ___________________________

Nama/Jawatan /Cop :

(Pihak Penasihat Kelab/Persatuan perlu meneliti terlebih dahulu senarai nama yang terlibat dan sumber perniagaan yang akan dijalankan sebelum membuat pengesahan)

	F.

	PERKARA YANG PERLU DILAMPIRKAN BERSAMA BORANG PERMOHONAN

( * Sila teliti garis panduan di lampirkan & hanya borang yang lengkap dengan dokumen yang diperlukan akan diproses )

	
	
1. Gambar berukuran passport ( 2 keping setiap pengusaha tapak niaga)

2. Sijil SSM (Syarikat)
3. Salinan Kad Pelajar / Penasihat Program 

4. Salinan Sijil Kursus Pengendalian Makanan / Sijil Suntikan Tifiod.

5. Senarai harga jualan ( makanan / minuman / aksesori / perkhidmatan / pakaian )



	G. 
	UNTUK KEGUNAAN PEJABAT

** Maklumat yang diberikan adalah lengkap                           tidak lengkap

	
	
Catatan / Komen :                               LULUS                           TIDAK LULUS

........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
Tandatangan  :
Nama / Jawatan / Cop : ........................................................                  Tarikh : ..........................................


SYARAT DAN PERATURAN GERAI JUALAN UiTM
1. Peniaga / penyewa dimestikan memakai kad matrik pelajar / kakitangan / Pas Keselamatan / Lesen Peniaga / surat kebenaran sepanjang perniagaan berlangsung dan mengisi borong  ‘Permohonan Menggunakan Ruang Dalam Kampus UiTM’.
2. Surat kelulusan beserta dengan resit bayaran hendaklah sentiasa ada bersama semasa menggunakan ruang / promosi / jualan dijalankan. Jika gagal berbuat demikian penyewa tidak dibenarkan menggunakan ruang / mengadakan promosi dan jualan.
3. Tapak / lot / lokasi perniagaan adalah ditentukan oleh pihak UiTM / pihak penganjur program. Pengusaha / peniaga yang tidak dilantik tidak dibenarkan menyewa lot tersebut kepada pihak / orang lain tanpa pengetahuan pihak UiTM. Pekerja asing tidak dibenarkan berada di sepanjang program berlangsung.

4. Peniaga mesti mempamerkan harga bagi setiap barangan yang dijual (harga yang berpatutan). Semua tanda harga dan nama bagi setiap barangan hendaklah dibuat dengan kemas / jelas / tidak mengelirukan / bertaip atau menggunakan cetakan komputer.

5. Peniaga mesti menjaga kebersihan di lot yang ditawarkan dan tong sampah perlu disediakan oleh setiap peniaga sendiri di lot masing-masing. Peniaga juga perlu membawa keluar sampah sendiri untuk dibuang di luar kawasan premis perniagaan setiap hari.

6. Penyewa / peniaga tidak boleh menuntut apa-apa pampasan atau ganti rugi daripada pihak UiTM sekiranya berlaku kerugian, kecurian atau kemalangan yang menimpa atau melibatkan peniaga/penyewa sepanjang perniagaan berlangsung.

7. Jika peniaga menjual/mempromosikan sebarang barangan/produk yang berkaitan kesihatan, peniaga/penyewa perlu memastikan bahawa setiap barangan/produk tersebut adalah tulen, tidak memudaratkan dan telah mendapatkan sijil pengesahan/surat kelulusan secara rasmi daripada pihak Kementerian Kesihatan Malaysia (KMM). Salinan sijil pengesahan/surat kelulusan tersebut perlu disertakan dengan surat permohonan.

8. Penyewa / peniaga tidak dibenarkan membuat penambahan / pendawaian elektrik secara tidak sah tanpa mendapatkan kebenaran rasmi terlebih dahulu daripada pihak UiTM.

9. Pihak uiTM berhak untuk  mengubah/meminda/menunda sebarang  tarikh permohonan tawaran yang telah diluluskan jika terdapat sebarang acara / majlis rasmi yang melibatkan aktiviti pelajar atau universiti. Peniaga/penyewa perlu mengikuti arahan ini sekiranya berlaku perubahan tarikh tanpasebarang pemakluman awal.

10. Kadar sewaan dan keluasan tapak (yang ditetapkan adalah berdasarkan kepada kadar yang telah ditetapkan.

11. Barangan / produk yang hendak dijual adalah yang halal dan tidak berbau serta bukan makanan basah semasa menjalankan perniagaan dalam kawasan kampus UiTM berdasarkan kepada Arahan ‘larangan penggunaan Polistrin’ semasa perniagaan berlangsung dalam kampus UiTM yang berkuatkuasa pada 1 September 2009 bagi seluruh UiTM.

Saya telah membaca dan memahami serta berjanji untuk mematuhi setiap syarat tersebut. Oleh yang demikian, UiTM berhak untuk mengeluarkan notis bertulis kepada saya bagi menamatkan perjanjian ini jika saya melakukan perlanggaran terhadap mana-mana syarat yang terdapat dalam perjanjian ini. Saya juga berjanji tidak akan menuntut apa-apa pampasan dan gantirugi sekiranya berlaku kerugian atau kemalangan yang menimpa perniagaan kami sepanjang gerai jualan berlangsung.

-------------------------------------------------


--------------------------------------

Tandatangan Pemohon 




Tandatangan Penasihat

Nama :






Nama :

Tarikh :






Tarikh :

CARTA ALIR 1B : PERMOHONAN PENGUNAAN RUANG NIAGA TIDAK BERSTRUKTUR UNTUK AKTIVITI PELAJAR JANGKA PENDEK (UiTM KAMPUS NEGERI)

	Tanggungjawab
	Aliran Kerja
	Proses Kerja

	Penganjur (persatuan pelajar) dan pentadbir ruang

Penganjur

HEP (Rektor / Timbalan Rektor)

Penganjur

Penganjur dan Bendahari

Penganjur dan peniaga

Jawatan Kuasa Pemantauan JKRN

HEP / JKRN
	















	Penganjur mendapat kelulusan penggunaan ruang oleh pentadbir ruang (Borang C).

Borang C dihantar kepada HEP.

Kelulusan menganjurkan aktiviti disertakan :

1. Kadar sewaan ruang

2. Borang lantikan peniaga

3. Garis panduan perniagaan.

Pelantikan peniaga oleh penganjur dan Salinan diserahkan kepada JKRN.

Bayaran sewaan ruang kepada bendahari dan resit di serahkan kepada JKRN.

Pelaksanaan aktiviti.

Pemantauan pelaksanaan aktiviti (menggunakan borang pemantauan).

Laporan aktiviti / Rekod.




MULA





TAMAT
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